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Korte taakomschrijving
Het aannemen, inroosteren, inwerken en ondersteunen van vrijwilligers met diverse 
achtergronden in een gezellige boekwinkel in hartje Amsterdam. De ontwikkeling en 
ondersteuning van maatschappelijke stages voor scholieren en het voorzitten van de 
Vrijwilligerscommissie. Deelname in het bestuur van de stichting. 
 
Uitgebreide taakomschrijving
In de winkel werken meer dan tien vrijwilligers met verschillende achtergronden en 
leeftijden in shifts van 4 uur. Er worden gedoneerde boeken in ontvangst genomen, 
geselecteerd, geprijsd, geëtaleerd, op internet aangeboden en verkocht. De belangrijkste 
taken van de vrijwilligerscoördinator zijn de werving van vrijwilligers, het voeren van 
kennismakingsgesprekken, het maken van het rooster en het ondersteunen van de vrijwilligers. 
Wij zijn continu bezig met het werven van vrijwilligers voor verschillende functies in de winkel 
en in de vrijwilligers-, boeken-, PR- en goededoelencommissie. Hiervoor voer je samen 
met iemand anders van het bestuur regelmatig kennismakingsgesprekken. We proberen 
voor vrijwilligers interessante werkzaamheden te vinden die passen bij hun achtergrond en 
leerdoelen.
 
De vrijwilligerscommissie, waarvan de vrijwilligerscoördinator de voorzitter wordt, is bezig 
met het opzetten van de mogelijkheid voor scholieren om een maatschappelijke stage 
bij ons te lopen. Hierbij kun je aan verschillende activiteiten denken, variërend van het 
meelopen in de winkel en het doen van promotie tot het organiseren van een lezing of 
een boekinzamelingsactie. Natuurlijk krijg je de ruimte om hier vorm aan te geven. Andere 
vrijwilligers krijgen de mogelijkheid om deze maatschappelijke stages te begeleiden.. 
 
Verder werk je veel samen met de boeken-, PR-, en goededoelencommissie. De 
boekencommissie bepaalt het winkelaanbod en controleert de prijzen en de internetverkoop. De 
PR-commissie organiseert onder andere evenementen als schrijfwedstrijden en wereldmarkten, 
maar ook promotiedagen waarin vrijwilligers gaan flyeren en posters ophangen. De goede-
doelencommissie organiseert de jaarlijkse ontwikkelingsprojectenverkiezing en zoekt informatie 
over armoedebestrijding en mensenrechten. 
 
Ook zijn er belangrijke workshops en conferenties over het vrijwilligersbeleid waaraan je deel 
kunt nemen. Het bestuur houdt ongeveer elke maand een bestuursvergadering, meestal in de 
avonduren of de weekenden.
 
Eisen
Wij zijn op zoek naar een enthousiaste, sociale, betrouwbare en zelfstandige vrijwilliger, die 
voor langere tijd 8 tot 12 uur of meer verspreid over de week beschikbaar is. Ervaring als 
vrijwilligerscoördinator of in een vergelijkbare functie is een pré, maar dus geen vereiste. 
Je moet wel kunnen samenwerken met mensen met diverse achtergronden en het als een 
uitdaging zien om hen motiveren en helpen om vanuit hun ervaring en vaardigheden een 
zinvolle bijdrage te leveren aan de stichting. 
Overige eisen:

● Oplossingsgerichtheid



● Met conflicten om kunnen gaan
● Werksfeer en teamgeest bevorderen
● Kunnen organiseren en delegeren
● Vrijwilligers durven aanspreken op hun inzet
● Minimaal 1 jaar meerdere dagdelen per week beschikbaar zijn

 
Wat heeft de organisatie te bieden
Een gezellige, maar professionele werkplek. De mogelijkheid om een steentje bij te dragen aan 
duurzame ontwikkelingsprojecten. Je krijgt korting op het winkelaanbod en kan meebeslissen 
waar de helft van de opbrengst in geïnvesteerd wordt. Je kunt belangrijke ervaring opdoen in de 
ontwikkelingssector en het bestuur.
 
Wat maakt het werk de moeite waard
Onze stichting biedt interessant vrijwilligerswerk. Mensen kunnen bij ons een goede 
bestemming voor hun boeken vinden en betaalbare boeken kopen. Van minimaal 90% van de 
opbrengst wordt de helft verdeeld over Amnesty International en Oxfam Novib en de andere 
helft wordt geïnvesteerd in een jaarlijks verkozen kleinschalig ontwikkelingsproject. Op die 
manier is het mogelijk om een bijdrage te leveren aan armoedebestrijding en mensenrechten.
 
Werktijden
De winkel is open van maandag tot en met vrijdag van 10:00 tot 17:45 uur. Vrijwilligers draaien 
één of meerdere shifts van 10:00 tot 14:00 of van 14:00 tot 17:45 uur. De vrijwilligerscoördinator 
moet twee of meerdere dagdelen verspreid over de week beschikbaar zijn, om de winkel te 
bezoeken, de vrijwilligers te ondersteunen en af en toe zelf een shift draaien om iemand in te 
werken of om in te vallen.
 
Aannameprocedure
Stuur een korte motivatie met CV. Daarop volgt een kennismakingsgesprek.
 


